
แบบใบลาพกัผ่อน 
 

                              เขียนท่ี ......ส ำนกังำนสหกรณ์จงัหวดัตรำด..............  
    วนัท่ี...........เดือน..............................พ.ศ................... 

เร่ือง    ขอลำพกัผอ่น 

เรียน   สหกรณ์จงัหวดัตรำด 

  ขำ้พเจำ้.......................................................................ต ำแหน่ง..................................................................... 
สังกดั กลุ่ม/ฝ่ำย  ........................................................................................ส ำนกังำนสหกรณ์จงัหวดัตรำด      มีวนัลำพกัผอ่น
สะสม.............วนัท ำกำร    มีวนัลำพกัผอ่นประจ ำปีน้ีอีก............... วนั รวมเป็น.....................วนัท ำกำร    ขอลำพกัผอ่นตั้งแต่
วนัท่ี…..........เดือน..................................พ.ศ......................ถึงวนัท่ี................เดือน..........................................พ.ศ.................. 
มีก ำหนด...............วนั    ในระหวำ่งกำรลำในคร้ังน้ีจะติดต่อกบัขำ้พเจำ้ไดท่ี้ บำ้นเลขท่ี............หมู่ท่ี…........ถนน…………….
ต ำบล.......................................อ ำเภอ...........................................จงัหวดั.........................................โทร....................................
และมอบหมำยให.้..................................................................................   เป็นผูป้ฏิบติังำนแทนขำ้พเจำ้ 

             ขอแสดงควำมนบัถือ 

 
        (ลงช่ือ).........................................................  

                                                                                                      (                                                      )   
                                 ต ำแหน่ง.......................................................... 

 
             ความเห็นของผู้บังคับบัญชา 

             เห็นสมควรอนุญำตให้ลำพกัผอ่นได.้.........................วนั      โดยให ้
             ........................................................................เป็นผูป้ฏิบติังำนแทน 

 

 

 

  ลงช่ือ...........................................ผูต้รวจสอบ     ลงช่ือ..........................................................หวัหนำ้กลุ่ม/ฝ่ำยฯ 
         (                                          )                                              (                                                        ) 
ต ำแหน่ง........................................................          ต ำแหน่ง............................................................. 
วนัท่ี..............................................................  วนัท่ี.................................................................... 
                     ค าส่ัง       อนุญำต       ไม่อนุญำต 
      ..................................................................................... 
      ..................................................................................... 
                    ลงช่ือ............................................................. 
                                                                                                                (                                                         ) 
        ต ำแหน่ง........................................................  
                              วนัท่ี...............................................................    
 

สถิติการลาในปีงบประมาณนี ้ 

   ลำมำแลว้ 
(วนัท ำกำร) 

ลำคร้ังน้ี 
(วนัท ำกำร) 

รวมเป็น 
(วนัท ำกำร) 

   

 
…………………………………… 

ผูล้ำพกัผอ่น 
 

................................................................. 
ผูป้ฏิบติังำนแทน 


