
สญัญาเงินยืมเลขที่……………………….…………………..วนัที่……………….…………………….  ส่วนที ่ 1 
ชื่อผูย้ืม…………………………………………จ านวนเงิน……………………………..……….บาท  แบบ 8708 
 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 

       ที่ท  าการ……………………….………………….. 
       วนัที่………เดือน………………….พ.ศ…….…… 
 
เรื่อง ขออนมุตัิเบิกค่าใชจ้่ายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน …………………………………………………. 
 

  ตามค าสั่ง / บนัทกึ  ที่…………….…………………ลงวนัที่…………….…………..ไดอ้นมุตัิให ้
ขา้พเจา้…………………………………………………………ต าแหน่ง……………………………………………. 
สงักดั……………………………………………………………พรอ้มดว้ย………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………… 
เดินทางไปปฏิบตัิราชการ……………………………………………………………………………………………... 
……….………………………………………………………………………………………..โดยออกเดินทางจาก 
     บา้นพกั       ส  านกังาน       ประเทศไทย    ตัง้แต่วนัที่………..เดือน……………..พ.ศ………..เวลา………...น. 
และกลบัถึง    บา้นพกั          ส านกังาน        ประเทศไทย    วนัที่….……เดือน…………….….พ.ศ…………. 
เวลา…………….น.   รวมเวลาไปราชการครัง้นี…้…………….วนั…………………ชั่วโมง 
 

  ขา้พเจา้ขอเบิกค่าใชจ้่ายในการเดินทางไปราชการส าหรบั       ขา้พเจา้         คณะเดินทาง   ดงันี ้
ค่าเบีย้เลีย้งเดินทางประเภท…………………………………….จ านวน……………..วนั      รวม……………..บาท 
ค่าเช่าที่พกัประเภท………………………………………………จ านวน……………..วนั     รวม………….….บาท 
ค่าพาหนะ…………………………………………………………………………………      รวม……………..บาท   
ค่าใชจ้่ายอ่ืน……….………………………………………………………………………     รวม……………..บาท   
        รวมเงินทัง้สิน้……………….………บาท 
จ านวนเงิน  (ตวัอกัษร)……………………………………………………………………………………..…………. 
 

  ขา้พเจา้ขอรบัรองว่ารายการที่กลา่วมาขา้งตน้เป็นความจรงิ   และหลกัฐานการจ่ายที่สง่มาดว้ย  
จ านวน……………………………..ฉบบั     รวมทัง้จ านวนเงินที่ขอเบิกถกูตอ้งตามกฎหมายทกุประการ 
 

      
 (ลงชื่อ)…………………………………ผูข้อรบัเงิน 

               (………………………………….) 
      ต าแหน่ง………………………………… 
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ไดต้รวจสอบหลกัฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถกูตอ้งแลว้ 
เห็นควรอนมุตัิใหเ้บิกจ่ายได ้
 
ลงชื่อ…………………………………………………. 
        (…………………………………………………) 
ต าแหน่ง……………………………………………… 
วนัที่………………………………………………….. 

 

อนมุตัิใหจ้่ายได ้
 
 
ลงชื่อ…………………………………………………. 
        (…………………………………………………) 
ต าแหน่ง……………………………………………… 
วนัที่………………………………………………….. 

 

  ไดร้บัเงินค่าใชจ้่ายในการเดินทางไปราชการ   จ านวน………………………………………บาท 
(…………………………………………………….)  ไวเ้ป็นการถกูตอ้งแลว้ 
 
(ลงชื่อ)…………………………………..ผูร้บัเงิน      (ลงชื่อ)…………………………………………ผูจ้่ายเงิน 
         (…………………………………..)     (…………………………………………) 
ต าแหน่ง…………………………………       ต าแหน่ง………………………………………… 
วนัที่……………………………………..       วนัที่……………………………………………... 
จากเงินยืมตามสญัญาเลขที่……………………………………..วนัที่………………………………………………. 
 
หมายเหตุ………………..…………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

ค าชีแ้จง 1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจดัท าใบเบิกค่าใชจ้่ายรวมฉบบัเดียวกนั   หากระยะเวลาในการ 
      เริ่มตน้และสิน้สดุการเดินทางของแต่ละบคุคลแตกต่างกนั  ใหแ้สดงรายละเอียดของวนัเวลาที่ 

    แตกต่างกนัของบคุคลนัน้ในช่องหมายเหต ุ
2. กรณียื่นขอเบิกค่าใชจ้่ายรายบคุคล   ใหผู้ข้อรบัเงินเป็นผูล้งลายมือชื่อผูร้บัเงินและวนัเดือนปีที่ 
    รบัเงิน   กรณีที่มีการยืมเงินใหร้ะบวุนัที่ที่ไดร้บัเงินยืม  เลขที่สญัญายืมและวนัที่อนมุตัิเงินยืมดว้ย 
3. กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใชจ้่ายรวมเป็นหมู่คณะ   ผูข้อรบัเงินมติอ้งลงลายมือชื่อในช่องผูร้บัเงิน    
    ทัง้นี ้  ใหผู้ม้ีสทิธิแต่ละคนลงลายมือชื่อผูร้บัเงินในหลกัฐานการจ่ายเงิน  (สว่นที่  2) 



หลักฐานการจ่ายเงนิค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ          สว่นที ่ 2 
ช่ือส่วนราชการ……………………………………………………..จังหวัด…………………………………………       แบบ 8708 

ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ……………………………………..ลงวันที…่…….เดือน……………………………พ.ศ…………. 
 

 

ที ่
 

ช่ือ 
 

ต าแหน่ง 
ค่าใช้จ่าย  

รวม 
ลายมือช่ือ 
ผู้รับเงนิ 

วัน เดือน ปี 
ทีรั่บเงนิ 

 

หมายเหตุ 
ค่าเบีย้เลีย้ง ค่าเช่าทีพ่ัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอ่ืน 

           
           
           
           
           
           
           
           
           
           

                                                                   รวมเงิน      ตามสญัญาเงินยืมเลขที่……….วนัที่……………….. 

 

จ านวนเงินรวมทัง้สิน้(ตวัอกัษร)………………………………………………………………………………………………………………… (ลงชื่อ)…………………………….…ผูจ้่ายเงิน 
                                        (……………………………….) 
ค าชีแ้จง  1. ค่าเบีย้เลีย้งและคา่เช่าที่พกัใหร้ะบอุตัราวนัละและจ านวนวนัท่ีขอเบกิของแต่ละบคุคลในช่องหมายเหตุ                       ต าแหน่ง………………………………. 
   2. ใหผู้ม้ีสิทธิแต่ละคนเป็นผูล้งลายมือชื่อผูร้บัเงินและวนัเดือนปีที่ไดร้บัเงิน  กรณีเป็นการรบัจากเงินยืม  ใหร้ะบวุนัท่ีที่ไดร้บัจากเงนิยืม     วนัที่…………………………………… 
   3. ผูจ้่ายเงินหมายถึงผูท้ี่ขอยืมเงินจากทางราชการ และจา่ยเงินยืมนัน้ใหแ้ก่ผูเ้ดินทางแต่ละคนเป็นผูล้งลายมือชื่อผูจ้่ายเงิน 


