
 
 

แบบรายงานขออนุมัตจิัดซื้อ/จัดจ้าง/จดัซ่อมพัสด ุ
       วันที ่ ............................................................      
เร่ือง     ขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดซ่อมพัสด ุ

เรียน     ผู้ว่าราชการจังหวัดตราด 

 ข้าพเจ้า................................................................ตำแหน่ง ...............................................สังกัด......................................................... 
มีความประสงค์ขออนุมัตจิัดซื้อ/จดัจ้าง/จัดซ่อมพัสดุ  มีรายการดังตอ่ไปนี้ 
ที ่ รายการ จำนวนเงินประมาณการ 
1   
2   
3   
4   
5   
6   
7   
8   
9   

10   
                                                                                 รวม  

เนื่องจาก.......................................................................................................................................................................................................... 

ใช้เงินงบประมาณจาก..................................................................................................................................................................................... 
และมอบหมายให้ 1. .............................................................................................................................................เป็นประธานตรวจรับพัสดุ 
           2. .............................................................................................................................................เป็นกรรมการตรวจรับพัสด ุ
           3. .............................................................................................................................................เป็นกรรมการตรวจรับพสัด ุ

                                                                                                 ลงช่ือ  ..................................................ผู้แจ้ง 
                                         (................................................) 
                                ตำแหน่ง.....................................................                                                                                                
   เรียน  เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ
           - เพื่อโปรดทราบ                                                            
           - เจ้าหน้าท่ีได้พิจารณาตรวจสอบแล้ว                                                     
                                 
     เห็นควรดำเนนิการตามระเบียบพัสดุต่อไป                                 
     …………………………………………………………..       
                                   

      (นายณัฐชนน  สรรพนุเคราะห์)                                                   อนุมัติ      ไม่อนุมัติ                                                       
                         เจ้าหน้าท่ีพัสดุ      
                                                                                                                
   เห็นควรอนุมัติ 
   ไม่เห็นควรอนุมัติ เนื่องจาก ……………………………………….                                                                                                      
                      
                                                                          
                        (นายธีรวุฒิ  ใจดี) 
                     หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ          

 


